Conseils d'utilisation

Registres d'entreprises en papier

Nos registres d'entreprises allient praticité, organisation et qualité professionnelle. Congus
pour répondre aux besoins des entreprises, ces registres permettent de conserver vos données
importantes de maniére claire et ordonnée. Pour garantir leur durabilité et leur bon usage,
veuillez suivre les conseils ci-dessous.

1. Préparation et environnement
Pour préserver vos registres en bon état et faciliter leur utilisation :

o Surface de travail adaptée : Placez vos registres sur une surface propre et plane afin
d’assurer une écriture confortable et éviter tout risque de glissement ou de déchirure.

« Conditions environnementales : Conservez vos registres dans un environnement sec,
a I’abri de 'humidité excessive qui pourrait gondoler les pages ou altérer 1'encre.
Evitez également les expositions prolongées a la lumiére directe du soleil, qui pourrait
provoquer une décoloration ou un jaunissement des pages.

2. Utilisation optimale
Pour une utilisation professionnelle efficace :

e Manipulation soignée : Tournez les pages délicatement pour éviter de les déchirer.

e Support d’écriture : Si vous écrivez sur les derniéres pages, placez une feuille rigide
sous celles-ci pour éviter d’endommager les pages précédentes avec une pression trop
forte.

3. Entretien et conservation
Quelques gestes simples suffisent pour préserver vos registres sur le long terme :

e Protection contre I'humidité et la poussiére : Rangez vos registres dans une armoire
ou une boite de rangement lorsqu'ils ne sont pas utilisés. Utilisez des chemises ou
pochettes plastiques pour protéger les registres les plus fréguemment manipulés.

e Archivage : Une fois rempli, conservez votre registre dans un endroit sec et bien
ventile.



4. Précautions supplémentaires
Pour une utilisation durable et une présentation soignée :

« Manipulation délicate : Evitez les plis ou les froissements accidentels en manipulant
le registre avec soin.

o Stockage approprié : Gardez vos registres a 1’écart des sources de chaleur (radiateurs,
lampes), qui pourraient abimer le papier ou rendre I'encre illisible.

« Utilisation d’accessoires : Si vous utilisez des stylos, surligneurs ou tampons, optez
pour des encres non traversantes pour éviter d’altérer I’apparence des pages suivantes.



